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转发省科技厅《关于组织申报2016年

高新技术企业培育库入库企业的通知》的通知

横琴新区，各区（功能区）科技和工业信息化主管部门，各有关单位：

按照省科技厅、省财政厅《关于组织申报2016年高新技术企业培育库入库企业的通知》（粤科函高字〔2016〕1150号）要求, 结合我市的工作实际，现将我市2016年高新技术企业培育库入库申报的有关事项通知如下：

一、业务管理部门

我市高新技术企业培育库入库的主管部门为市科工信局（高新技术产业科），具体业务受理、服务窗口设在市生产力促进中心。
二、申报受理时间

根据省科技厅“2016年高企培育库入库企业工作采取常年申报、集中受理、定期评审、定期报备”的入库工作模式，珠海市企业申报2016年省高企培育库入库分三批次进行，各批次申报企业报送书面材料时间分为：8月10日、9月16日、11月18日。请各申报企业根据上述时间自行选择。

三、申报程序

具体申报条件、申报程序、申报材料、政务平台操作指引、网络申报书填报注意事项等要求请参阅省科技厅通知(见附件2)。入库申报材料的组织编写同时可参考《高新技术企业认定管理办法》、《高新技术企业认定管理工作指引》等政策文件。（下载请查阅我局网站：网上办事--专项服务--国家高新技术企业认定栏目）
四、相关要求及注意事项

   （一）请横琴新区、各区（功能区）科技和工业信息化主管部门做好高新技术企业培育库政策宣传，抓好高新技术企业培育工作。积极动员我市注册一年以上、具有独立法人资格的非高新技术企业、非省高企培育库入库企业积极申报入库。需要特别说明：一是2015年度已入库企业无需申报本年度入库；二是2013年度认定的高企，不具备条件参加今年高企认定的或今年已申请认定但不通过的企业，可以申报本年度入库；三是2016年首次申报高企认定的企业务必同时申报本次入库，入库申报资料可依据高企申报资料整理完善。
（二）我市企业在“省科技业务管理阳光政务平台”进行网上注册时请直接选择“珠海市科技和工业信息化局”作为主管单位。    
（三）书面材料准备：网上申报材料经市科工信局审核后，下载打印带有水印号的《高新技术企业培育入库申请书》PDF文档，并将申请书及相关证明材料双面打印并胶装成册一式两份报送，必须保证网上申报资料与纸质申报材料一致，装订可参考《高新技术企业培育库入库申报材料总目录（模板）》（见附件3）。

1、书脊印明“XX公司2016年高新技术企业培育库入库申报材料”及申报的技术领域。

2、在右上角标注“正本”或“副本”。

3、两份申报材料中至少要1份正本（必须提供研究开发费用及高新技术产品专项审计报告原件，其他附件材料是复印件的需加盖企业公章）。    

（四）企业必须认真核查，确保“高新技术企业培育库入库申请材料”中的数据和审计报告数据以及申报系统中提交的数据完全一致。

（五）企业在申报过程中的各种问题，请向我局主管科室和具体业务受理、服务窗口查询，不轻信各种社会中介，预防上当受骗。

五、主管部门联系电话

珠海市科工信局高新科　 罗玉宏　2137957
六、业务受理、服务窗口联系人与电话

珠海市生产力促进中心（地址：香洲新光里三街23号1栋A101）。联系人：张娜2155019、林国聪2155069

特此通知。

附 件：

1.珠海市高新技术企业认定管理工作各区咨询电话

2.高新技术企业培育库入库申报材料总目录（模板）
3.关于组织申报2016年高新技术企业培育库入库企业的通知》（粤科函高字〔2016〕1150号）
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附件1

珠海市高新技术企业认定管理工作各区咨询电话

	地区
	联系人
	电话
	电子邮箱
	地址

	横琴新区
	何国欣
	8933928
	254403850@qq.com
	横琴新区天河街28号102室

	香洲区
	何健冰
	2516305
	349227124q@qq.com
	香洲区翠景路99号313房

	斗门区
	向标
	5551230
	438599325@qq.com
	斗门区井岸镇西堤路1707号3楼科技与知识产权股

	金湾区
	许莫龙
	7263582
	995601113@qq.com
	金湾区行政办公中心3-108

	高新区
	孔茜茜
	3629834
	2622345809@qq.com
	南方软件园A1楼1113室

	高栏港区
	邱飞
	7268197
	954917@qq.com
	高栏港大厦1201办公室

	万山区
	吴振华
	2115163
	jsmark86@163.com
	梅华东路301号2单元东光大厦

	保税区
	李益锐
	8686810
	bsqlyr@163.com
	珠海保税区国际贸易展示中心4楼1410室

	市科工信局
	罗玉宏
	2137957
	598153471@qq.com
	市政府大院5-1105

	市生产力促进中心
	李元平
	2155020
	570015579@qq.com
	香洲新光里三街23

号1栋A101

	
	张娜
	2155019
	
	

	
	林国聪
	2155069
	
	


附件2： 
高新技术企业培育库入库申报材料总目录（参考模板）
《高新技术培育库入库企业申请书》（“省科技厅阳光政务平台”打印并签名，加盖企业公章）（带水印号）                                                                         

第一部分 企业资质证明材料   （必须提供，新旧证件只需提供之一）                                                         

1.1 营业执照副本
1.2组织机构代码证 
1.3 税务登记证
1.4 加载统一社会信用代码的营业执照
第二部分 近三年财务审计报告及企业所得税年度纳税申报表  （必须提供）                          

2.1  2015年3月末、6月末、9月末、12月末共4个月末的个人所得税缴纳人数汇总数截图或社保缴纳人数证明材料(只需汇总数，加盖企业公章)。本企业科技人员名单及其工作岗位等。
2.2  盖有主管税务机关受理章的2014—2015年企业所得税年度纳税申报表（主表和附表一）复印件、2015年度企业所得税完税证明。           

2.3 2014年度财务审计报告 （含资产负债表、利润及利润分配表、现金流量表、附注和财务情况说明书，实际年限不足3年的按实际经营年限）                     .

2.4  2015年度财务审计报告  （同上）
2.5  2014-2015年度经具有资质并符合《工作指引》相关条件的中介机构（企业自行选择符合要求的中介机构）研发开发费用专项审计报告及2015年度高新技术产品收入专项审计报告（原件各1份，需根据《工作指引》附上中介机构的资质证明）。

第三部分 科研立项证明材料      （必须提供） 

     研发证据请提交：立项报告、立项批文、省级以上科技计划立项证明；中期检查报告；结题报告与项目相关的检测分析报告、项目验收材料、已发表论文、试验产品与样品等。                                                               
3.1 市级以上立项：
3.1.1、国家科技部XX项目立项（或合同）书（RDxx）                               

3.1.2、省科技厅XX项目立项（或合同）书                                        。
3.1.3、市科技项目XX立项（或合同）书
……                                       

3.2企业自主研发立项
3.2.1、企业XX项目……立项任务书
……
3.3 横向立项
3.3.1、XX项目产学研合作合同 

3.3.2、XX项目合作开发合同
 …… 

注：有多少个研发项目就要提供多少份证明材料，证明材料按以上要求整理提供
第四部分 知识产权资料     （必须提供）                                                          

4.1 有效专利证书/著作权等证书                                   

     4.1.1、知识产权授权证书或授权通知书，及缴费收据
     4.1.2  工作指引内指定的官方网站上公布的摘要                                                                          


4.1.3  通过转让、受赠、并购取得的知识产权需提供相关主管机关出具的变更证明等材料。
第五部分 科技成果转化资料                                                                        

5.1科技成果转化证明材料（每项成果可选择提供2-3种文件）  

5.1.1、成果：
1、成果的来源（专利、技术诀窍、项目立项证明等）；                                              

2、成果的先进水平（新产品证书/新产品检测报告/新技术新工艺鉴定验收报告/查新报告等）         

3、已经转化的成果（销售合同或发票）                                                 

4、样机或样品（照片） 

……
5.2转化结果从以下几个方面搜集证明材料
      5.2.1新产品(服务)可从如下方面提供如下资料：
        新产品证书、生产批文、销售合同、订单、发票、产品质量检测报告、企业标准等一种或多种材料
      5.2.2 新设备可从如下方面提供如下资料：
        该设备说明书、设备备案文件、发票等
      5.2.3新技术或新工艺可从如下方面提供如下资料：
        多个使用单位的推广应用证明、解决产品性能质量或生产效率问题情况等
      5.2.4 样品、样机可从如下方面提供如下资料：
        检测报告、毒理报告、用户报告、说明书等
      5.2.5附件类型:新产品、新设备、新技术应用、样品样机、服务等类型
第六部分 研究开发组织管理水平资料 （必须提供）                                                

6.1 企业关于科研项目管理制度 

6.2 企业关于研发投入核算体系                                                            

6.3 开展产学研活动材料证明： 与研究院所的合作框架、协议或项目合同                        

6.4 研究开发机构及设施：
6.4.1公司组织以及研发机构框图                                                                                     

6.4.2技术部中试车间一角（照片）                                                                         

6.4.3研发设备清单                                                                                       

6.5 研究开发人员考核奖励制度：
技术部绩效考评制度                                                                                

科研奖励发放文件                                                                                  

6.6 成果转化的组织实施情况
6.7 创新创业平台建立情况
6.8 科技人员的培养进修、职工技能培训、优秀人才引进，及人才绩效评价奖励制度
第七部分 其他证明材料                                                                        

7．1 产品认证证书                    

7．2 许可证                                                

7．3 机构认证证书
7．4 其它荣誉证书   

附件3

广东省科学技术厅关于组织申报2016年
高新技术企业培育库入库企业的通知 
粤科函高字〔2016〕1150号

各地级以上市科技局（委），财政局，顺德区经济和科技促进局、财税局，各有关单位：

　　为顺利组织开展我省2016年高新技术企业培育工作，根据《高新技术企业培育实施方案（2015-2017年）》（粤科高字〔2015〕81号）、《高新技术企业培育资金管理办法（试行）》（粤财工〔2015〕242号）的规定，结合我省高新技术企业（以下简称高企）工作实际，现将有关事项通知如下：

　　一、申报安排

　　2016年高企培育库入库企业工作采取常年申报、集中受理、定期评审、定期报备的方式进行。省科技业务管理阳光政务平台（网址：http://pro.gdstc.gov.cn/，以下简称“政务平台”）高企申报模块常年开放，企业可自由选择时间填写高企培育申报信息。

　　各地级以上市科技管理部门同本级财政及相关部门组成本地区高新技术企业培育工作机构（以下简称“培育机构”）负责组织本行政区域内高企培育申报、评审、推荐报备、材料存档等工作。各培育机构根据工作实际，自行安排当年评审批次及时间，原则上不超过3批次。向省科技厅、省财政厅提交备案的批次全年不得超过3批，各批次备案提交时间分别为：8月10日、10月13日、12月9日。

　　二、申报条件

　　（一）企业（深圳除外）注册一年以上，具有独立法人资格，非国家高新技术企业，非高企培育库入库培育企业；

（二）对企业主要产品（服务）发挥核心支持作用的技术属于《国家重点支持的高新技术领域》规定的范围；
（三）企业通过自主研发、受让、受赠、并购等方式，获得对其主要产品（服务）在技术上发挥核心支持作用的知识产权的所有权；
（四）企业从事研发和相关技术创新活动的科技人员占企业当年职工总数的比例不低于5%；
　　
　　（五）近两个会计年度的研究开发费用总额占销售收入总额的比例不低于3%；

　　其中，企业广东省内发生的研究开发费用总额占全部研究开发费用总额的比例不低于60％，企业注册成立时间不足两年的，按实际经营年限计算。

　　（六）近一年高新技术产品（服务）收入占企业同期总收入的比例不低于40%；

　　（七）具有一定的研究开发组织管理水平及规范的财务管理，已设立研究开发费辅助核算账或专账。

　　（八）企业创新能力评价应达到相应要求。

　　三、申报、评审程序

　　各培育机构基于统一的省科技业务管理阳光政务平台、统一高企培育咨询专家库、统一评审系统组织开展本行政区域内高企培育申报、评审及推荐报备工作，具体如下：

　　（一）发布通知。

　　各培育机构发布年度高企培育申报通知，明确本行政区域内年度高企培育工作时间安排、审评流程、材料要求及其他事项。

　　（二）企业申报。

　　1. 企业注册。企业通过“政务平台”注册获取用户名和密码。企业注册时需要填写单位名称、组织机构代码、单位管理员信息、主管部门、单位联系方式等基本信息。新注册单位默认以组织机构代码为“政务平台”的登录账号，企业注册时需准确填写组织机构代码。政务平台网上注册操作指引详见附件1。

　　企业只能在“政务平台”注册一个账号，已在“政务平台”注册过的企业无需重新注册，直接使用原来的用户名密码登录申报。

　　2. 填写、提交入库申报材料。

　　（1）填写完善单位基本信息。企业使用单位管理员账号登录“政务平台”，填写完善单位的基本信息。

　　（2）填写申请材料。企业在“政务平台”— “申报管理”—“项目申请”—“填写高新技术企业培育入库申请材料”模块，按要求填写入库申报材料，逐一上传附件材料，完成网上填报后提交地市科技管理部门审核。

　　（3）下载打印纸质申请材料。企业的网上申请材料通过地方科技管理部门审核后，下载打印带有水印号的申请材料PDF文档，与相关申报证明材料、附件等装订成册，报送至当地科技管理部门。网上申请材料填报注意事项见附件2。

　　（三）网络评审。

　　由各地级以上市科技管理部门牵头，会同同级财政部门，基于政务平台，组织完成本行政区内高企培育库入库申请材料的网络评审，及相关异议的处理工作。

　　（四）核对拟入库企业奖补金额。

　　各培育机构在网络评审完成后的10个工作日内，会同同级税务管理部门，完成拟入库培育企业奖补金额的核对确定工作，填写好高企培育库拟入库企业补助金额核定情况表（附件3）。

　　（五）公示及报备。

　　在完成核对后的5个工作日内，地市科技部门联合财政部门将拟通过评审企业名单及拟奖补计划正式发函至省科技厅、省财政厅备案，由省科技厅、省财政厅集中公示5个工作日，无异议的，予以报备通过；有异议的，由培育机构负责核实，并将核实结果报省科技厅、省财政厅。

　　（六）下达入库企业名单及补助计划通知。

　　报备通过的，由省科技厅、省财政厅联合发布下达入库企业名单及奖补计划通知。

　　四、申请材料要求

　　（一）申请材料内容。

　　申请材料分为网上申请材料、纸质申请材料两部分。

　　1.网上申请材料

　　企业在“政务平台”上按高企培育申请模块要求填写相关申请信息及上传附件材料。

2.纸质申请材料
申请企业应根据企业实际情况，按以下顺序，装订纸质申报材料：

　　（1）证明企业依法成立的相关注册登记证件。
　　（2）上一年度3月末、6月末、9月末、12月末共4个月末的个人所得税缴纳人数汇总数截图或社保缴纳人数证明材料(只需汇总数，加盖企业公章)。
　　（3）盖有主管税务机关受理章的2014～2015年企业所得税年度纳税申报表（主表和表一）复印件。
　　（4）经具有资质的中介机构鉴证的企业近2个会计年度的财务审计报告（含资产负债表、利润及利润分配表、现金流量表、附注，实际年限不足2年的按实际经营年限）。
　　（5）经具有资质并符合《工作指引》相关条件的中介机构（企业自行选择符合要求的中介机构）鉴证的企业近2个会计年度研究开发费用（经营不足2年的企业，按实际年度出具审计报告）和近1个会计年度高新技术产品（服务）收入的专项审计报告。
　　（6）研究开发活动材料：项目立项报告、中期检查报告、结题验收报告等。
　　（7）有效知识产权材料：知识产权授权证书或授权通知书及缴费收据；国家知识产权局等官方网站上公布的摘要，通过转让、受赠、并购取得的知识产权需提供相关主管机关出具的变更证明等材料。 
　　（8）科技成果转化证明材料：成果来源可从专利、技术诀窍、项目立项证明等方面提供证明材料；转化结果可从生产批文、新产品或新技术推广应用证明、产品质量检验报告等方面提供材料。
　　（9）研发组织管理水平材料：研发组织管理制度、研发投入核算体系；研发机构建设及设备设施、开展产学研合作活动；成果转化的组织实施与激励奖励制度、创新创业平台建立情况；科技人员的培养进修、职工技能培训、优秀人才引进，及人才绩效评价奖励制度等材料。
　　（10）出具企业研发费用、高新技术产品（服务）收入专项审计的中介机构应提供营业执照（复印件）、执业证书复印件、全年月职工平均人数、注册会计师人数等相关证明材料，作为附件附在专项审计报告后。

　　（二）申请材料编制要求。

　　1.“政务平台”填报后生成带水印的《高新技术培育库入库企业申请书》，并与相关附件材料合订成册，各种附件材料分类置于申请书后面。

　　2.所有纸质申报材料需按规定的顺序装订，逐页编制总页码，并在每份申报材料内提供材料总目录和相应的页码范围。

　　3.纸质申报材料需胶装，只提供1份正本。

　　五、其他

　　申报企业不要轻信各种社会中介的许诺，须对申报材料的真实性负责，若存在弄虚作假行为，一经发现并查实，省科技厅、省财政厅将按相关规定取消其入库培育资格。企业在申报过程中遇到问题可咨询当地科技部门（联系方式见附件4）。各地市科技部门有问题请联系省科技厅高新处。

　　
    附件：1.阳光政务平台用户注册操作指引
          2.网上申请材料填报注意事项
          3.高企培育库拟入库企业补助金额核定情况表
          4.各市（区）高新技术企业培育工作咨询电话
省科技厅 
2016年7月6日
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