附件4：

高企更名手续的办理和申报平台密码找回指引

一、高企更名手续的办理。

2018年通过高企认定的企业，资格到今年终止，须按程序提出高企认定申请。企业名称发生变化的，须按要求先完成高企名称变更，再进行高企认定申请。

步骤1：更名企业请登录“科技部政务服务平台”“高新技术企业认定”板块，填写“企业名称变更申请”，按要求依次填写相关信息，完成提交。

步骤2：完成“科技部政务服务平台”名称变更申请后，需同步修改“省阳光政务平台”上企业信息，在“系统管理-单位变更-申请单位名称变更”菜单下完成名称变更申请。

注：申报期间避免发生名称变更。

二、“科技部政务服务平台”、“省阳光政务平台”密码找回。

企业丢失以上系统账号密码需申请找回主要流程：“科技部政务服务平台”点击登陆页面上的“找回密码”通过“登录名重置”“单位法人用户申诉找回账号和密码”“自然人用户申诉找回账号和密码”按照要求填写信息进行密码重置；“省阳光政务平台”点击登陆页面上的“找回密码”使用手机、邮箱或传真的方式重置密码。

