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登录步骤

一．用户把浏览器打开，输入网址http://14.29.69.132:9093进入系统的登录界面，如下图
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温馨提示：系统只支持在谷歌、火狐和IE9.0以上版本的浏览器上运行

个人注册

     要登录系统，首先需要进行注册，个人注册之前，个人所属的企业必须先注册并已审批通过，个人才能进行注册，点击登录页上的个人注册，系统将弹出注册页面，如下图：
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表单中带红色星号的表示必须录入的内容，下面对录入的关键信息进行说明


所属企业名称：点击后，系统会弹出已注册的企业进行选择，如下图
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企业编码：企业员工需要向所属企业进行获取 


登录密码：必须填写6位或以上字母或数字

证件类型：身份证、护照、港澳居民往来内地通行证和台湾居民往来大陆通行证类型，选其中一种


证件号码：证件类型是身份证时，请填写身份证号码，系统将会自动带出性别和出生日期的值，证件类型是护照、港澳居民往来内地通行证和台湾居民往来大陆通行证时，请填写其证件号码


身份证附件：上传身份证时需要把身份证的正面和反面扫描或拍照，然后进行上传

录入完成后，点击提交，系统将出现提示如下图：
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点击确定，系统将会提示如下图:
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使用身份证号进行登录，将会进入系统，如下图：
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个人配置

个人设置


系统登录以后，在右上角选择个人设置，如图：
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进入个人信息页面，如下图
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用户如果更换了工作的企业，可以修改所属企业名称和企业编码，在后续申报业务时，信息将会归属到修改后的所属企业进行审批

修改密码


系统登录以后，在右上角选择修改密码，如图：
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进入密码修改页面，如下图
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修改完成后点击保存即可

在校生实习补贴

在校生实习补贴申报

选择功能菜单的在校生实习补贴申报，如下图：
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系统将进入在校生实习补贴申报的未提交列表，如下图：
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点击申报按钮，如果员工是首次申报，系统会自动填充员工注册的信息到申报表中，否则系统将自动把员工上次申报的信息全部填充到申报表中，这样大大提高员工的填表效率，假设是首次申报，系统将显示申报表如下图：
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表单中带红色星号的表示必须录入的内容，下面对表单中的关键信息进行说明

	珠海高新区高校在校生实习补贴个人申报表

	标题
	珠海高新区高校在校生实习补贴

	姓名
	
	性别
	

	国籍
	
	证件类型
	

	证件号码
	
	出生日期
	

	政治面貌
	
	在读院校
	

	在读学历
	
	在读学位
	

	年级
	
	入学时间
	

	预计毕业时间
	
	实习单位
	

	实习岗位
	
	联系方式
	

	实习期限
	
	至
	

	申报实习补贴月数
	
	个月
	申报补贴金额
	

	已补贴月数
	
	个月
	已申领补贴金额
	

	申报人银行账号
	
	银行开户行
	

	搜索联网电子证照/已上传的电子材料

	身份证附件
	*电子材料附件

	实习证明（企业开具）
	*电子材料附件

	实习证明（学校开具）
	*电子材料附件

	申请人所在学校学生证
	*电子材料附件

	毕业证附件
	电子材料附件

	学位证附件
	电子材料附件

	《教育部学历证书电子注册备案表》或《教育部学籍在线验证报告》
	电子材料附件

	个人承诺：

	        本人保证以上所填写信息及提交的材料内容真实准确，没有信息造假的行为，并同意核查单位对本人的信息进行调查。因提供虚假或伪造的信息资料而造成的一切后果由本人承担。
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	备注
	

	
	


信息填写完毕后，点击提交按钮，如下图：
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点击确定，信息就提交到企业进行初审。


用户可以查询已提交的信息，点击列表的已提交按钮，如下图：
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将显示已提交的信息，如下图：
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搜索/上传电子材料附件操作说明

首次搜索需要在珠海高新区电子材料应用系统进行授权，如下图：
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填写信息，勾选同意选择框，点击提交按钮即可完成个人注册，如下图：
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授权成功会有弹框消息提醒，如下图：
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再次点击搜索附件，开始搜索电子证照和电子材料，如下图：
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如搜索不到电子证照和电子材料，可通过点击上传附件按钮上传资料，如下图：
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填写信息后，点击提交按钮，即可完成电子材料的保存，如下图：
[image: image22.png]IREEHX REITRIV6.5
EERME "Rt

w TwmEm

o« HBERE W AT BERRELR, i
20186 000 B . it
AT SRR
EiHGE) BB P

BN TR, AR T

B
SpEaRE | DETHE (ERSHIE, | BREEE2025-01-25] (RiR) png X
S
FREEHRTERNRTHE, BadasE BT,
SMBALTRIRSE
raEAxeTe BT EARET/RFTE ARE2026-02-26] (i) png X
HFATE)
HRWEBT AR, BT e
S s
‘Aﬁg%ﬁ%m RaFitr [P AFIBERIER, AREE2026-01-25]  (KHER) png X
BN LTI, =
ERE 6
AFAER -
FHERYIE R
swammy | LFERA2 v

FIEABTE




如搜索到多份电子材料，可以通过选择附件按钮进行电子材料的选择，如下图：
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点击对应电子材料蓝色标题，可查看详细信息，如下图：
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详细信息弹框，如下图：
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在校生实习补贴申报退回

    当企业在审批个人申报的信息时，发现信息有误或缺失，可退回给个人进行修改，此功能模块就是显示企业退回需要修改的信息，菜单如下：
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点击后进入在校生实习补贴申报退回列表，如下图：

[image: image27.png]BIFAALR

Q B

=1 ToFeak BHHEST TRERSS

i

AR

LERER0K




如果有信息，则点击资料修改，再重新修改资料再提交就可以了。

此功能模块对应首页的在校生实习补贴申报退回栏目，如下图：
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当企业把申报信息退回来后，系统将会有提醒信息，同时桌面的在校生实习补贴申报退回栏目也会有相应的信息，如下图：
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点击右上角的消息图标，将显示初审退回的提示，如下图：
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点击信息可链接到要修改的申报页面，如下图：
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拉动滚动条到最下面，可以查看所属企业审核意见，如下图：
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根据审核意见，可以对填报信息修改，再提交。

我的申报查询

提供给用户对申报过的在校生实习补贴信息进行查询，选择功能菜单，如下图：
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进入功能后如下图：
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选择其中一条记录，点击查看，可查看相关的申报信息

公共信息

官网公告


当在校生实习补贴申报的信息通过高新区管委会审批完成后，将会在珠海高新区官网上进行发布公告，系统也将会在此模块进行发布。


官网公告发布高新区官方对外公布的相关文件。选择功能菜单，如下图：
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点击后显示信息列表，如下图：
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选择其中一条记录，点击查看，系统将会打开珠海高新区官网珠海高新区在校生实习补贴申报指南的网页，如下图：
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此模块对应首页的官网公告栏目，如下图：
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申报公示


申报公示发布通过审批的名单内容。选择功能菜单，如下图：
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点击后显示信息列表，如下图：
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选择其中一条记录，点击查看，系统打开具体文件内容。如下图：
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此功能模块对应首页的申报公示栏目，如下图：
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办理指南


办理指南发布相关的业务操作指引或系统操作指引等。选择功能菜单，如下图：
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点击后显示信息列表，如下图：
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选择其中一条记录点击查看，如下图：
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此模块对应首页的办理指南栏目，如下图：
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