港澳高校在校生实习见习生活补贴申报指南

一、申报依据
（一）《珠海高新区引进培育人才“凤凰计划”若干措施（试行）》（珠高党〔2018〕80号）第九条第二款；
（二）关于印发《港澳高校在校生实习见习生活补贴实施细则（修订）》的通知。
二、申报对象资格条件
[bookmark: _GoBack]（一）实习企业资格条件。
在高新区主园区注册登记并纳税的企业。
（二）申请人资格条件。
1. 申请人为香港或澳门普通高等学校脱产学习全日制本科三年级及以上在校生；
2. 申请人在高新区主园区注册登记并纳税的企业参加实习见习期满3个月。
三、补贴标准
符合条件的申请人可享受最长6个月的实习见习生活补贴，补贴标准为：
（1） 全日制本科高校在校生，1000元/月；
（2） 全日制硕士高校在校生，2000元/月；
（3） 全日制博士高校在校生，3000元/月。
四、申报时间
申报工作每季度组织一次，每年分季度集中受理（3月、6月、9月、12月为系统申报受理时间），其中：
（1） 个人申报表提交时间为月3月（6月、9月、12月）1日至31 日；
（二）企业公示时间为5个工作日；
（三）企业汇总申报提交截止时间为申报次月的15日前（如个人申报时间为3月1日至31日，则企业汇总提交时间为4月15日前）。
注：申报时限内务必完成所有申报流程，包括个人申报、企业初审、企业公示以及企业汇总提交，逾期未完成的不再受理，视为自动放弃申报本批补贴。最终完成申报的状态为“待审核”。
五、申报材料 
（一）申请人需上传材料：
1. 身份证明：境内人士上传身份证，境外人士上传港澳居民往来内地通行证、台湾居民往来大陆通行证或护照；
2. 用人单位开具的实习见习证明；
3. 申请人所在学校出具的实习见习证明或学校统一开具的在校生证明；
　4. 申请人所在学校学生证。
　5. 学历材料：
（1）全日制博士在校生需上传硕士学位证及教育部留学服务中心出具的《香港、澳门特别行政区学历学位认证书》（国内毕业生提交《教育部学籍在线验证报告》或《教育部学历证书电子注册备案表》；
（2）全日制硕士高校在校生需上传本科学位证及教育部留学服务中心出具的《香港、澳门特别行政区学历学位认证书》（国内毕业生提交《教育部学籍在线验证报告》或《教育部学历证书电子注册备案表》；
　（3）申报当日已毕业的申请人需上传本人最高学位证及教育部留学服务中心出具的《香港、澳门特别行政区学历学位认证书》（国内毕业生提交《教育部学籍在线验证报告》或《教育部学历证书电子注册备案表》。
（二）用人单位需上传材料：
1. 营业执照；
2. 企业在高新区内银行开立账号的《开户许可证》或《印鉴卡》、银行回单等；
3.  企业汇总公示证明：①按照《关于申报港澳高校在校生实习见习生活补贴的汇总公示》（模板）填写申报金额、人数等信息的公示文件；②张贴在公告栏或发布在官网的证明照片。
4. 企业纳税证明。
六、申报方法
采用网络系统申报，不接受纸质资料申报。申请人实习结束后，请登录珠海高新区“凤凰计划”申报系统（以下简称“申报系统”）（http://14.29.69.132:9093）进行相关操作。具体操作可参照系统登录页面底部的“系统使用说明”。
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七、申报程序
（一）申报。
1. 企业注册。申请人所在企业登录申报系统进行企业注册获得“企业编码”，并于5个工作日内登录系统查询注册审核意见。
2. 申请人注册。申请人所在企业注册成功之后，申请人凭“企业编码”在申报系统进行个人注册。
3. 申请人申报。注册成功之后登录申报系统填报、提交《港澳高校在校生实习见习生活补贴个人申报表》。
注：（1）实习见习补贴月数系统将根据所填写的实习见习起止日自动核算（实习见习补贴月数=实习见习天数/30，结果四舍五入）。
（2）实习见习生活补贴每次需实习见习期满3个月才能进行系统申报，且最多只能申请6个月。建议实习见习期内只在一家公司参加实习的申请人于实习见习结束后合并一次申报。
（3）若实习期内先后在区内两家企业分别实习见习期满3个月，需要同时在两家企业申报实习见习生活补贴的，只能分两季度申报，必须更新本人所属企业编码及名称（在系统右上角“个人设置”中更新），再进行二次申报操作。
4. 企业初审。企业核实申请人提交的申报资料的真实性、合规性。
5. 企业公示。企业按照《关于申报港澳高校在校生实习见习生活补贴的汇总公示（模板）》将申报人员名单在公司显著位置张榜或公司网站上进行公示（5个工作日）。
6. 企业汇总申报。公示无异议后，企业登录申报系统进行租房补贴汇总填报、提交。
注意：企业进行汇总提交后，无法新增申报人员。请提交汇总前，确认需要申请的员工均已进行申报操作。
（二）审核。区人才工作部门对提交的材料进行审核，拟定发放实习见习生活补贴人员名单。
（三）审批。区管委会对拟定发放实习见习生活补贴人员名单进行审批。
（四）公示。审批通过的人员名单，在珠海高新区门户网站向社会进行公示，公示期为5个工作日。
（五）发放。经珠海高新区门户网站公示无异议的，由区财政部门将实习见习生活补贴发放到申请人个人账户，并由区人才工作部门代为扣缴个人所得税。
八、注意事项
如申请人已申领市级实习见习补贴，我区实际发放给申请人的补贴金额将扣减市级补贴的部分，按就高不重复的原则执行。同时用人单位应当对申报人所提交资料的真实性、完整性、有效性和合法性负责，并接受有关部门的监督检查。对主观故意提供虚假材料和信息的实习单位，区业务主管部门有权追回已发放的资金，5年内不再受理该单位任何人才项目的申请；涉嫌违法犯罪的，依法追究法律责任。
九、受理机构及咨询电话
1. 受理机构：珠海高新区科技创新和产业发展局；
2. 咨询电话：3637990、3637980、3629276（工作日9：00-12：00，14：00-18：00）。
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