附件2：

珠海高新区党政办（政务服务数据管理局）公开招聘工作人员岗位一览表

	岗位

代码
	岗位名称
	工作内容
	招聘

人数
	学历学位
	专业
	其他条件
	薪酬待遇
	联系人 联系地址

（咨询电话）

	01
	政务服务综合岗（辅助类）
	负责政务服务窗口工作
	1
	全日制大专及以上学历；
	专业不限
	35周岁以下.要求具备较强的亲和力、组织协调能力、应急应变能力；
2、能熟练使用粤语交流优先；
3、具有政务服务窗口工作经验者优先；

4、熟悉电脑软硬件优先。


	按照高新区合同制职员待遇标准执行
	联系地址：广东省珠海市唐家湾镇大洲科技园A区政务服务中心一楼综合大厅
电子邮箱：gxqszgx@zhuhai.gov.cn邮政编码：519085

	02
	行政综合岗（专业类）
	负责办公室文秘、会务、档案管理等工作
	1
	普通高等院校全日制本科以上学历，学士以上学位。
	文学类（含汉语言文学、汉语言、新闻学、传播学等专业）和管理学类（含公共事业管理、行政管理、城市管理等专业）等相关专业。（详看专业参考目录）
	1、35周岁以下，党员优先；

2、有较强文字功底和写作能力；

3、同等条件下，有在政府机关工作经验者优先。
	按照高新区合同制职员待遇标准执行
	联系地址：广东省珠海市唐家湾镇大洲科技园B区数字高新指挥中心
电子邮箱：gxqszgx@zhuhai.gov.cn

邮政编码：519085


