附件：

2023年珠海高新区促进电子商务产业

高质量发展行动计划（2023—2025）

申报指南
根据《珠海高新区促进电子商务产业高质量发展行动计划（2023-2025）》（珠高字〔2023〕5 号）有关精神，为进一步推动新业态新模式、引领新型消费加快发展，按照规范管理、严格审批、权责明确、绩效优先的原则，制定本申报指南。

一、申报主体要求

（一）在珠海高新技术产业开发区唐家湾主园区（以下简称高新区）注册的个人独资企业、合伙企业及公司制企业，含高新区内规上工业企业的分支机构，不含其他企业的分支机构。

（二）经营主体申报年度及上一年度在珠海财政惠企利民服务平台、信用中国（广东珠海）未被列入信用黑名单。

（三）申报扶持资金的项目和单位还应当符合当年申报指南规定的其他条件和要求。

二、申报项目覆盖的时间范围

申报项目须发生在2023年1月1日至2023年12月31日期间。其中，按实际投资金额核定申请资助的项目须在此期间建成并投入运营。

三、支持方向、条件及补贴标准

（一）支持电商企业发展

1.对新设立迁入的电商企业给予资助

对新设立或迁入的电商企业，年度营收超过5000万元的，每年按其实际投资额的20%给予资助。

企业实际投资额包括：新建、购买、租用办公场地费用；办公场地的水、电、通讯、物业管理费等费用；因经营需要购买办公家具、办公设备等固定资产的产生的费用；因经营需要购买和维护软件系统产生的费用。

2.对企业应用电子商务开展销售给予资助

对通过第三方电子商务平台、自建电子商务平台以及开展直播电商等方式实现年销售额2000万元（含）以上、且同比增长10%（含）以上的企业，按其年销售额的5‰给予资金支持，单个企业每年最高给予50万元的资金支持且年度支持资金总额不高于企业年度对高新区经济贡献总额。

企业委托专业机构或公司代理运营电商销售业务的，通过代理运营协议及结算单据能够证明代理关系和销售数据的，委托方企业可作为申报主体申报资金支持。

3.对帮助区内企业开展销售业务的电商机构给予资助

对电商机构帮助区内企业开展销售业务，年度销售额在2000万元以上的，按照其销售额的1%对电商机构给予奖励，单个机构年度奖励金额不超过50万元。

本文所称电商机构是指为产品生产或销售企业提供代理运营电商业务或者提供直播带货服务的企业。
（二）支持电商园区发展

1.电商园区引入的企业年度纳统总金额首次超过1亿元的，给予园区运营方20万元一次性奖励资金。园区总建筑面积应不少于2000平方米，园区入驻电商销售企业、电商服务企业等不少于3家。

2.对获评“国家电子商务示范基地”的给予一次性500万元奖励，对获评省级电子商务产业示范基地等荣誉称号的，按活动评审方给予奖励金额的50%，给予一次性配套奖励。申报本条及第八条奖励的园区运营方企业须在高新区注册。

（三）支持电商人才发展

1.区内MCN机构年销售额2000万元（含）以上的，给予其高管及直播团队5万元奖励；年销售额5000万元（含）以上的，给予其高管及直播团队10万元奖励；年销售额1亿元（含）以上的，给予其高管及直播团队30万元奖励。

高管及直播团队需不少于3人，且团队人员须在高新区缴纳个人所得税。
高管及直播团队奖励由其所在MCN机构代为进行申报，并在申报资料中提供高管及主播团队成员名单及奖励金分配方案。奖励金发放至MCN机构后由MCN机构按照奖励金分配方案发放至获奖个人。MCN机构应就奖励金发放方式、由此产生的税金及其他费用成本解决方法等与获奖个人达成书面约定。

2.委托在珠海培训机构开展电子商务专业培训，培训前经区商务局备案的，按培训费用的50%给予补贴。未提前备案的，可以在申报时补交备案表。
    参加培训的人员需在高新区缴纳个人所得税。培训机构需注册在珠海、具有专业电商培训资质。参加培训的人员需在高新区缴纳个人所得税，且获得培训合格证书。
（四）其他事项

单个企业和其高管及业务骨干团队奖励资金总额不超过企业及个人年度对高新区经济贡献总额。
四、申报资料

申报企业按以下材料顺序编制书面申报材料共一式2份，编撰封面及目录后装订成册（详见附件），加盖公章后报高新区商务主管部门审核汇总。

（一）企业需提交的基本材料

1.珠海高新区促进电子商务产业高质量发展行动计划资金申报书（附件1）；

（1）项目申请表（附件2)

（2）申报承诺书(附件3）

（3）申报项目获得相关财政资金资助情况表（附件4）

2.法定代表人身份证复印件、《营业执照》复印件（未三证合一的单位还需提供《组织机构代码证》以及《税务登记证》复印件）；

3.企业信用报告（无违法违规证明版）[可通过“信用中国（广东）”网站：credit.gd.gov.cn打印信用报告]；

4.开展电商相关业务的经营资质；

5.2023年度完税证明（不含个人所得税）；

（注：申报时提交2023年度完税证明，6月30日汇算清缴结束后再补充提交清缴后完税证明。）
（二）企业申报具体项目需提交的其他材料

1.对新设立迁入的电商企业给予资助

企业实际投资项目对应的业务合同、费用清单、发票、支付凭证。
2.对企业应用电子商务开展销售给予资助

（1）通过第三方电子商务平台、自建电子商务平台以及直播电商平台销售商品对应的平台结算数据证明资料；

（2）会计师事务所出具的2023年度财务审计报告；
（3）企业委托专业机构或公司代理运营电商销售业务的，需提供代理运营协议及结算单据。

3.对帮助区内企业开展销售业务的电商机构给予资助

（1）电商机构与高新区内企业签订的服务合同；

（2）销售结算数据证明资料；

（3）服务合同对应的服务费发票。

 4.电商园区引入企业奖励

（1）园区入驻在营电商企业清单（更新至2023年12月31日）；

（2）园区入驻在营电商企业场地租赁合同复印件；

（3）园区建筑平面布局图。
5.电商园区示范创建奖励

（1）获奖证书或证明文件；

（2）奖金收款凭证。

6.MCN机构高管及直播团队奖励

（1）年度销售额佐证资料；

（2）高管及直播团队奖励金分配方案（附件5）；

（3）团队成员2023年度个人所得税缴税记录（以汇算清缴后数据为准）；

（4）团队成员劳动合同复印件，如由上级公司委派但未与申报主体企业签订劳动合同的，须提供任职证明。

7.人才培训补贴奖励

（1）电子商务专业培训备案表（附件7）；

（2）培训费用发票及清单、支付凭证；

    （3）参加培训人员名单及参加培训人员与申报单位劳动关系证明材料；
（4）培训机构营业执照及相关资质证明；

（5）培训课程相关证明材料。
五、申报要求

（一）申报材料要求

1.所有申报材料（包括复印件）须统一使用A4规格纸打印，并按顺序编制目录，加封面后装订成册。

2.法人代表签名须手签，使用名章无效。

3.申报单位、区商务主管部门应在申报材料的项目申请表、汇总表上加盖公章，复印件加盖骑缝章。

4.同一企业有多个申报项目的，每个项目须独立提供申报材料。

5.按实际投资金额核定申请资助的项目，获得的资助资金（含中央、省财政支持及本市、各区财政支持）不得超过项目实际支出总额。

6.申报单位应确保申报材料的真实性和准确性，如发现造假行为，一律取消申报资格。

（二）申报流程

1.网上申报

申报单位登录“珠海市财政惠企利民服务平台”（https://113.106.103.75/#/home）在线填报相关资料、上传有关附件。（申报时间：2024年4月1日上午9:00至4月15日下午17:00）。逾期不予受理，同时视为企业（机构）放弃申报。申报材料提交后，将由区商务部门进行网上预审。

未注册的单位应先注册。其中“法人注册”对应单位账号，“个人注册”对应经办人个人账号。如已有单位账号，可以在省统一身份认证平台上用单位账号绑定对应的个人账号作为单位经办人。为方便申报，经办人也可只进行“法人注册”开设单位账号，经办人用单位账号即可完成后续申报（账号注册及系统使用见：附件8）。

2.网上审核（预审与复核）

区商务部门通过申报系统对网上申报材料进行预审（完成时间：2024年4月26日下午17:00）。申报单位请随时通过申报系统查看项目的当前进度，预审或复核不通过的项目可按要求修改、补充申报资料并重新提交审核（截止时间：2024年5月3日下午17:00）。
3.递交材料

网上审核通过后，企业将申报资料装订成册（一式2份）报送所在区商务部门（截止时间：2024年5月8日下午17:00，逾期不予受理）。

高新区商务局接收资料地址：珠海市高新区唐家湾镇香山路439号创新发展大厦A栋17楼1719室。
4.项目评审

区商务部门组织第三方专业机构和专家对申报项目进行评审，区商务部门对评审结果进行集体审议并确定项目资金分配方案。

5.结果公示

将项目名称、用款单位和拟分配金额在珠海高新区网站和“珠海市财政惠企利民服务平台”进行公示，公示期不少于7天。公示期结束无异议后报区管委会审批；有异议的项目由区商务部门组织核查，情况属实的根据核查结果调整支持金额。

6.资金拨付

公示无异议后上报区管委会审批，审批通过后由区商务部门根据年度预算情况报区财政局拨付资金。

六、监督和检查
（一）各有关单位收到专项资金后，应按照财务制度规定作相应的财务及会计处理，建立完善的项目和财务档案管理制度，自觉接受区商务局、区财政局和审计部门对专项资金使用情况的监督和检查。

（二）任何单位和个人不得挤占、截留、挪用或擅自改变专项资金用途。对违反财经纪律、出具虚假材料、凭证，骗取专项资金的单位，将收回财政资助资金、取消其以后5年的申请资格，并按照相关规定进行处理。触犯法律的移交司法机关，依法追究刑事责任。

本申报指南由印发之日起执行，由高新区商务局负责解释。
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附件1

 珠海高新区促进电子商务产业

高质量发展行动计划资金申报书
申报单位：
项目名称：
项目负责人：

项目联系人：
联系电话：

传　　真：
电子邮箱：

申报时间：           年   月   日
附件2

项目申请表
货币单位：万元人民币
	一、申请单位基本情况

	单位名称
	
	统一社会信用代码（或组织机构代码）
	

	注册时间
	
	注册资本
	
	法人代表
	

	联 系 人
	
	联系电话
	
	联系邮箱
	

	单位性质
	
	单位规模
	（单位：人）

	单位地址
	
	所在区
	

	二、申请单位银行账户

	开户银行名称
	
	开户行地址
	

	开户户名
	
	银行账号
	

	三、2023年主要经济指标

	企业总收入
	
	净利润
	

	主营业务收入
	
	纳税额
	

	四、2023年财务状况

	资产总额
	
	负债总额
	

	固定资产总额
	
	资产负债率
	

	流动资产总额
	

	五、申报项目情况

	项目名称
	

	项目类别
	（一）支持电商企业发展

1、新设立迁入 □
2、应用电子商务开展销售 □

3、帮助区内企业开展销售业务的电商机构 □

（二）支持电商园区发展
1、引入企业项目 □
2、获评荣誉称号项目 □
（三）支持电商人才发展
1、高管及直播团队奖励项目 □
  2、人才培训补贴奖励 □

	本次申请资助金额
	

	项目基本情况 
	（600字内）

	项目绩效情况
	（包括项目在业务发生年度对珠海市的经济贡献、社会效益等，600字内）

	审核意见

	申报单位意见：       
申请企业法定代表人（签名）：               （企业盖章）　　　　　

年　　月　　日　　　　

	区商务主管部门审核意见：

（单位盖章）　　　　　

年　　月　　日　　　　


填表说明：

1. 申请表内容必须如实填写，各项栏目不得空缺，无此内容时填“无”；

2. 数字一律取整数；

3. 单位名称按营业执照或组织机构代码证填写；

4. 单位性质按营业执照上“性质”或组织机构代码证上“机构类型”填写。

附件3

申报承诺书
高新区商务局：

（申报单位全称）           对申报2023年度珠海高新区促进电子商务产业高质量发展行动计划专项资金郑重承诺：

一、保证所提交的各项申请材料的真实、准确、有效，复印件与原件一致。如有隐瞒有关情况或提供任何虚假材料，自愿承担由此产生的法律后果及责任，并同意有关部门记录入相关的企业征信体系；

二、本申请项目无诉讼情况和较大经济纠纷；

三、本项目未曾获得过珠海市其他同类性质市财政资金资助；

四、按实际投资金额核定申请资助的项目，获得的资助资金（含中央、省财政支持及本市、各区财政支持）不超过实际支出总额；

五、严格按照有关规定做好项目实施、财政资金使用管理工作，保证财政资金专款专用、专账核算，按规定做好财务处理工作。对扶持资金使用情况，随时接受有关部门的监督检查。
六、我单位如获得专项资金支持，承诺自获得扶持资金之日起五年内不迁离珠海高新区、不改变在珠海高新区纳税义务，将按文件规定的资金使用范围和有关财务规定使用，并接受商务、财政和审计部门的检查和监督。
以上承诺如有违反，本单位及法定代表人愿意退回所获得奖励金，并承担由此产生的一切法律责任及后果。

法人代表：                 （签字）
（单位印章）　　　　　

年　月　日　　　　

附件4

申报项目获得相关财政资金资助情况表

单位名称（盖章）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　填表时间：　　　　年　月　日

	申报项目是否获得过中央、省、市、区级财政资助资金
	是□    否□

	累计获得中央、省、市、区级财政资助总额（单位：万元）
	中央
	省
	市
	区

	
	
	
	
	

	正在申报中央、省、市、区级财政资助总额（单位：万元）
	中央
	省
	市
	区

	
	
	
	
	

	申报单位累计获得中央、省、市、区级财政资助总额占项目总投资的百分比
	

	申报单位已获得及正在申报相关财政资金资助概况（包括具体年份、资金名称、金额、政策依据等）：


附件5

高管及直播团队奖励金分配方案
本公司（盖章）已满足“积极引进新型电商人才”项目要求，高管及直播团队奖励资金分配方案如下，所产生的个人所得税等税费由取得收入一方自行承担。

	序号
	姓名
	身份证号码
	奖励金分配比例（%）
	签名

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


附件6

申报材料附件清单

	一、企业提交的基本材料

	序号
	附件名称
	是否必备

	1
	珠海高新区促进电子商务高质量发展行动计划专项资金申报书（封面）

包括：项目申请表、申报承诺书、申报项目获得相关财政资金资助情况表
	是

	2
	法定代表人身份证复印件、《营业执照》复印件（未三证合一的单位还需提供《组织机构代码证》以及《税务登记证》复印件）
	是

	3
	企业信用报告（无违法违规证明版）[可通过“信用中国（广东）”网站：credit.gd.gov.cn打印信用报告）
	是

	4
	开展电商相关业务的经营资质
	是

	5
	2023年度纳税申报表
	是

	二、具体项目需提交的其他材料

	附件名称
	是否必备

	对新设立迁入的电商企业给予资助
	企业实际投资项目对应的业务合同、费用清单、发票、支付凭证
	是

	对企业应用电子商务开展销售给予资助


	通过第三方电子商务平台、自建电子商务平台以及直播电商平台销售商品对应的平台结算数据证明资料
	是

	
	会计师事务所出具的2023年度财务审计报告
	是

	
	企业委托专业机构或公司代理运营电商销售业务的，需提供代理运营协议及结算单据
	是

	对帮助区内企业开展销售业务的电商机构给予资助
	电商机构与高新区内企业签订的服务合同
	是

	
	销售结算数据证明资料
	是

	
	服务合同对应的服务费发票
	是

	电商园区引入企业奖励
	园区入驻在营电商企业清单
	是

	
	园区入驻在营电商企业场地租赁合同复印件
	是

	
	园区建筑平面布局图
	是

	电商园区示范创建奖励
	获奖证书或证明文件
	是

	
	奖金收款凭证
	是

	MCN机构高管及直播团队奖励
	年度销售额佐证资料
	是

	
	高管及直播团队奖励金分配方案
	是

	
	团队成员2023年度个人所得税缴税记录
	是

	
	团队成员劳动合同复印件，如由上级公司委派但未与申报主体企业签订劳动合同的，须提供任职证明
	是

	人才培训补贴奖励


	电子商务专业培训备案表
	是

	
	培训费用发票及清单、支付凭证
	是

	
	参加培训人员名单及参加培训人员与申报单位劳动关系证明材料
	是

	
	培训机构营业执照及相关资质证明
	是

	
	培训课程相关证明材料
	是


附件7 

电子商务专业培训备案表
 培训单位：（盖章）                             

 填表时间：   年  月   日
	培训内容
	
	培训人数
	
	培训时间
	2023年  月   日至   月  日，共  天

	培训形式
	□日班□夜班□线上

□线下□双休日班 □其它
	培训机构

负责人
	
	联系电话
	

	理论教学安排（总课时）
	实操训练安排（总课时）

	课程设置
	课时
	教师
	课程设置
	课时
	教师

	
	
	
	
	
	

	……
	……
	……
	……
	……
	……

	区商务主管部门审核意见
	单位：（盖章）

年  月  日


备注：本表一式两份，高新区商务主管部门、培训机构各一份。填报本表需附具体培训方案、课程计划表、教师师资材料，本表原则上应该培训班开班前7天报送，如未按规定申报，不予备案。

附件8
珠海市财政惠企利民服务平台

（企业/个人）操作指引
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企业/个人使用手册

（申报单位）
主办单位：珠海市财政局
承建单位：广州政企互联科技有限公司
2021年7月

为了更好的为您服务，请仔细阅读本使用手册，谢谢！
平台网址：https://113.106.103.75/#/home 
推荐登录浏览器：下载安装谷歌Chrome浏览器
Chrome下载网址：https://www.google.cn/chrome/
技术咨询电话：0756-2602052，0756-2510670
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账号注册
点击首页右上方“登录”，选择登录方式；
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页面跳转至“广东省统一身份认证平台登录/注册”；
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点击“立即注册”，开始注册；
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选择注册方式；若注册单位账号请点击法人注册；（法人注册最后扫码环节可由经办人扫码，第二步实名核验可跳过）
如已有单位账号，可以在省统一身份认证平台上用单位账号绑定对应的个人账号作为单位经办人
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账号登录
点击首页右上方“登录”，请选择您的身份；
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进入广东省统一身份认证平台后，可选择扫码或账号密码，进行登录。 

[image: image7.png]@ rFEARBE
=)

© ress—stisEre

EEERE [ HREE-HHAERE

EARR

S HEWEFE20 L

REGNE, R2EE
8- BEUTT A RRRAE. SRAAE
[ty

AR,
REEH EHERREG, SEISEG. [EEEH
[

1) . CA (RIFCA. NCA. T

A ARCA. SRCA) BIREWE, FHOUEHRAR

RIS, AHRBLATPGOATIEE LR
S







查找、申报项目
查找、申报项目；
方法二：在“搜索框”内输入关键字进行搜索；
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2）方法二：点击“项目申报”，进行条件筛选；
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点击“申报项目”，进入项目详情页；
[image: image10.png]Qmwmﬂn | mETHERECURESTE | 28 m& -

2021 FEIREH NS BME M INEINE 2%

REHARBR | BR

wMNERTE: RKUEE- HEEE- SRES

ERRIAR (4)

RISEER(2) EIRER(T) DIRATH24)

[=RriReR] 20215

TS FAEE: 2021-07-04

[(EiRR] 02EREH W EFAEEMAS (SN)

FEHRENERERA 31 A, AR 0227 B

Ry S—




选择对应的“申报方向”，点击“立即申报”，填写材料后完成申报。
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项目进度查询
点击右上方“我的工作台”；
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点击“我的项目”，在该项目右侧可查看当前进度。
[image: image13.png]@lﬂwﬁﬂ]] | BBTHEEEHREESTE EDNT

BERAEEAE ng & A BEOXE  R2RH

BIfE  RESE | BOW aE
D _o 0
STOE SR SEE BEE AT Eﬁé‘iﬁ@ EERED , 2o @R
mEES
2021-07-05 10:11:11 42 2120005000002
2021-07-05 004942 42 2120004000004

© HE (ER) 2021-07-05 16:19:09

sERE
®
mEER o EEm
2mns e Py
ST
I s B i
sz
Came
mEE BRE RS

- EftfER B




下载打印
点击右上方“我的工作台”；
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点击“我的项目”，寻找需要打印的项目即可；
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③ 点击“打印/递交”，再点击“一键打包下载”即可。
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项目退回修改
点击右上方“我的工作台”；
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点击“我的项目”，选择“已退回”，点击“修改”，修改完提交即可。（若该项目当时是申报员提交，则需要登录申报员账号才有“修改”按钮。若显示“已逾期”，则需要联系相关部门咨询如何处理）
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