（企业名称）2025年春节期间
生产计划备案报告

一、计划背景
因xxxx原因，需在xxxx年xx月xx日（含）-xx月xx日（含）开展春节生产，为确保生产平稳有序，特制定本计划。
二、春节期间生产目标
计划xx月xx日（含）-xx月xx日（含），完成xxxx、xxxx（产品名称） 生产，产量总计达 [X] 件，以满足交付。
预计2025年一季度完成产值xxxx万元，同比增长xx%。
三、春节期间生产安排
（一）生产时间安排
具体安排：Xx月xx日，安排xx个班次生产，每个班次工作[X]小时。
1班从xx时xx分至xx时xx分；
2班从xx时xx分至xx时xx分；
3班从xx时xx分至xx时xx分；
（备注：企业根据自身实际情况，自行增减）
（二）人员安排
总体概况：本企业员工共计xx人，其中正式工有xx人，临时工有xx人。
春节期间计划参与生产的本企业员工共有xx人，其中预计提前返珠并参与生产有xx人。
具体：（详见附件1、附件2）。

附件：
1.企业员工花名册
2.春节留珠/提前返珠参与生产员工信息统计表
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xxxx（企业名称）
2025年xx月xx日


（联系人：xxxx 联系电话：xxxxxx）
