
珠海高新区企业统计年报表填报注意事项

一、企业概况（第1-2步）
1、 所有内容务必真实准确；

2、 行政区划代码（QA19）采用《中华人民共和国行政区划代码》国家标准，填报县及县以上行政区划代码，由6位数字组成，珠海市县以上行政区划代码参考如下：

香洲区：440402（唐家湾、南屏、横琴）

斗门区：440403（新青、富山）

金湾区：440404（三灶）

3、 法人性质（QA15））：选择1.企业法人
4、 企业注册地址（QA07）：与营业执照地址一致，从珠海填起
5、 已进区企业被批准入区时间（QB08）：①注册成立时就在高新区，则填注册年份；②注册时在高新区外，后迁入高新区，则填迁入年份；③首次填报，则填2024年。

6、企业隶属关系（QB101）指本企业隶属于哪一级行政管理单位，10中央（央企），11地方（国企），90其他（私企）。
7、 主要业务活动或主要产品（QB03_0）：

1-3（QB03_01-03）简要填写业务或产品名称（文字），至少填一项，无需三项重复填写；

不要直接照搬营业执照上的“经营范围”，一般按照“名词+动词”或“动词+名词”形式填写，填写主要是生产制造什么产品，或提供什么服务（本项必须为中文，不要写英文）。

行业代码（QB03_1）对照国民经济行业分类划分，选至小类（4位代码），
查询网站：国家统计局网站-统计数据-统计标准-2017年国民经济行业分类（GB/T 4754—2017）（网址：http://www.stats.gov.cn/tjsj/tjbz/201709/P020180720515075120537.pdf），
国家统计局网站-统计数据-统计标准-《2017国民经济行业分类注释》（按第1号修改单修订）（网址：http://www.stats.gov.cn/tjsj/tjbz/201905/t20190522_1666232.html）；
 执行会计标准类别（QB20_1）：选择1.企业会计准则制度，

        执行企业会计准则情况（QB20）：根据企业实际执行情况选择，选错将影响财务数据计算。

 注册登记类型（QB06）：选择港澳台商投资或外商投资企业（即210-290、310-390），须同时填报主要外资来源国或地区的国别（地区）名称代码（QB06_1）及外资出资比例（QB06_2）。
        港澳台商投资的股本占公司注册资本比例超过25%的股份有限公司，填“240.港澳台商投资股份有限公司”；小于25%的，填“160.股份有限公司”；

外商投资的股本比例超过25%的股份有限公司，填“340.外商投资股份有限公司”，小于25%的，填“160.股份有限公司 ”。
企业控股情况（QB18）：根据企业实际情况选择，一般不选9.其他。
企业集团情况（QB09、10）：非集团公司无需填报。

境外上市情况（QB15）：境内上市企业无需填报。
企业所属技术领域（QB16）选择非高技术（900），则企业核心技术所属《国家重点支持的高新技术领域》选择无核心技术（000000），反之相同；高新技术企业及科技型中小企业不可选择非高技术（900）及无核心技术（000000）。

二、经济概况（第3-4步）
年报中大部分指标可根据会计2024年度财务报表数据填报，如实填写，单位千元。
工业总产值（QC02）：填写2024年生产的以货币形式表现的工业最终产品和提供工业劳务活动的总价值量（包括已销售及库存产品），按照2024年实际生产量计算，无生产业务的企业填0。
“行业代码”为工业企业的，一般“工业总产值”占“营业收入”比例应高于50%。

“行业代码”为非工业企业的，一般“工业总产值”占“营业收入”比例不应高于50%。

当年主营业务发生变更的，特别是之前年份是以生产制造为主的工业企业，当年以销售或服务等非生产制造为主的企业，“行业代码”应按照当年主营业务活动为准修改为“非工业”，“工业总产值”不应大于“营业收入”的50%，如果生产制造部分收入仍大于营业收入的50%，“行业代码”应该修改为工业。

非工业企业购买原材料委托外单位加工生产的，应该按全价（材料费+加工费）计算工业总产值，存在“工业总产值”大于“营业收入”的50%的情况。

技术收入（QC06）+产品销售收入（QC07）一般应＞营业收入（QC05_0）的50%。
高新技术企业：技术收入（QC06）+高新技术产品收入（QC09）占营业收入（QC05_0）比例应不低于60%。
信息传输、软件和信息技术服务业，商务服务业，科学研究和技术服务业，教育等服务业大部分为技术收入（QC06）；混业经营企业（主营业务包括生产制造、技术服务、销售等多种方式的企业）如有技术转让、技术承包、技术咨询与服务、技术入股、中试产品收入、接受外单位委托的科研收入等，也不要漏报技术收入（QC06）。
产品销售收入（QC07）：指企业全年销售本企业生产的全部产成品、自制半成品和提供劳务所得的收入。采矿业，制造业，供应业等工业企业大部分为“产品销售收入”。
商品销售收入（QC10）：指企业以商品买卖为主的收入，非本企业生产产品的销售收入；

批发和零售业和住宿和餐饮业部分以出售为目的而购入产品的销售收入属于“商品销售收入”。
第2步中企业所属领域（QB16）填选择非高技术选填900）且企业核心技术所属《国家重点支持的高新技术领域》选择无核心技术（000000）的企业无需填写高新技术产品收入（QC09），属于高新技术领域的企业必须填写高新技术产品（服务）收入（QC09），若对应的高新技术产品（服务）实现出口，必须填写高新技术产品（服务）出口（QC38）。
研发费用（QC236）：企业的研究开发项目需要区分研究阶段与开发阶段分别进行核算，研究阶段的支出和开发阶段的支出中不符合资本化条件的费用化支出均计入研发费用。研发项目在开发阶段满足资本化条件的支出需填入第4步开发支出（qc238）。
管理费用（QC223）：为了与财政部《关于修订印发2019年度一般企业财务报表格式的通知》保持一致，“管理费用”不包含“研发费用”。

执行《企业会计准则》的企业，根据会计“利润表”中“管理费用”项目的本年累计数填报。

执行《小企业会计准则》的企业，应将会计“利润表”中“管理费用”项目本年累计数减“研究费用”项目本年累计数后填报。

执行《其他企业会计制度》的企业以及未执行财政部《关于修订印发2019年度一般企业财务报表格式的通知》的企业，在会计“利润表”中“管理费用”项目的本年累计数的基础上，根据会计“管理费用”科目下的“研究费用”明细科目，将“研发费用”剔除后填报。

净敞口套期收益（QC239）：是指在套期保值后，实际所获得的收益减去套期保值成本的差额。是一种金融衍生产品交易中的收益，是指投资者使用套期保值策略来规避风险并获得的收益。如果会计“利润表”未设置该项目，填0。
其他收益（QC232）反映企业收到的与日常活动相关的计入该项目的政府补助。其他收益(QC232)超过1亿元，请确认是否为录入错误。处置股权不应计在其他收益，应计在投资收益或长期股权投资收益。

营业利润（QC120）=营业收入－营业成本－税金及附加－销售费用－管理费用－研发费用－财务费用－资产减值损失－信用减值损失+公允价值变动收益+投资收益+净敞口套期收益+资产处置收益+其他收益

净利润（QC12）=营业利润+营业外收入－营业外支出-所得税费用

如果“净利润”大于 “营业利润” ，需注明营业外收入属于什么类型的收入，一般为政府补贴收入、退税收入或出售固定资产收入，请注明各类收入的金额。

实际上缴税费总额（QC13）包括因生产经营等活动而实际上缴的增值税、消费税、营业税、所得税、资源税、土地增值税、城市维护建设税、房产税、印花税、土地使用税、房地产税、车船税、教育费、特种基金、附加费、矿产资源补偿费，可根据完税证明填报，不包含代扣代缴的个人所得税、关税、残保金、工会经费等。
2024年仍在有效期的高新技术企业须填写享受高新技术企业所得税减免（QC17）及相关总额，按2024年实际发生减免税额填报。
应交增值税（QC62）可从应交增值税明细表（资产负债表附表）中获得，也可通过增值税纳税申报表计算获得，可正可负，一般不为0，如计算后数值确实为0须在系统警告说明中填写原因。
规模以上工业企业及重点耗能企业综合能源消费量（QC41）：可根据统计联网直报平台205-1表本期综合能源消费量（48）填报数值，没有填报统计局一套表中《能源购进、消费与库存》（205-1表）的企业，应填0。
2024年度主要币种平均汇率：
美元/人民币 7.1217
欧元/人民币 7.7248
100日元/人民币 4.7233
英镑/人民币 9.1252
港元/人民币 0.91275
其他币种可在中国货币网（中国外汇交易中心）查询：基准-外汇市场-人民币汇率中间价-人民币年平均汇率（网址：https://www.chinamoney.com.cn/chinese/bkccpr/）。
三、人员概况（第5步）
1、 从业人员期末人数（QD01）指2024年12月31日24时在本单位中工作，并取得工资或其他形式劳动报酬的人员，是在岗职工、劳务派遣人员及其他从业人员之和，不包括：离开本单位仍保留劳动关系，并定期领取生活费人员；在校实习生、临时聘用人员，本单位因劳务外包而使用的人员，年中离职人员；其他人员数据口径相同。

2、 当年新增从业人员（QD26）指2024年12月31日24时本年度新增录用的人员，并且在本年最后一天仍在本单位的从业人员，并非“年末从业人员数”减去“年初从业人员数”。
3、 从业人员年平均数（QD05），指2024年度内每天平均拥有的从业人员数，可按月平均人数之和/12计算，不得直接抄写从业人员期末人数。

四、研究开发项目概况（第6步）
该表填列的是2023年发生的科技项目，包括：2024年立项并开展的，以前年份已开展但2024年仍在继续进行的，2024年完成或失败终止的所有项目，以及委托外单位开展的科技项目，不包括：列入2023年计划但未真正实施的项目；

 项目名称须用中文，详细、完整填写，不能过于简单、笼统，系统不支特殊符号，可参考立项计划书名称；最少需要5个中文汉字；项目名称中尽量不要出现“技改、改造、年产、生产线、打样、翻样、产业化、示范、推广、系统”等字眼。

 项目来源（QH11）选择“2.政府部门研究开发项目”，需填报政府资金（QH52）；

 项目起始日期（QH34）、项目完成日期（QH35）正确填法为6位数字，包含年月例如“202406”；

 跨年项目当年所处主要进展阶段（QH36）：非跨年项目（项目起始、完成时间都在2024年）则无需选择；
参加项目人员（人）（QH44）：若研发人员同时参加两个及以上研发项目，可重复填报。
 项目人员实际工作时间（人月）（QH40）是指2023年度项目组人员实际工作的时间，按月计算。同时参加两个及以上项目的人员，应按项目分别计算工作时间，但每人在报告期内的实际工作时间不得超过12个月。科技活动人员合计（QJ09）×12≥项目人员实际工作时间（QH40）；
 项目开展形式（QH31）选填了“30.委托其他企业或单位”，则跨年项目当年所处进展阶段（QH36）、参加项目人员（QH44）和项目人员实际工作时间（QH40）免填。
五、研究开发活动及相关情况（第7-8步）
本表考察企业在2024年度科技活动的相关情况，国家高新技术企业、广东省高企培育入库企业、科技型中小企业以及其他产生研究与试验发展、科技教育与培训、科技服务以及研发成果应用的企业必须填写本表；

研究开发人员合计（QJ09）≥机构研究开发人员合计（QI07）；

高新技术企业，按照高企认定办法的相关规定，研究开发人员合计（（QJ09））占从业人员年平均人数（QD05）的比例应不低于10%。

管理和服务人员（QJ67）：只从事研究开发项目的管理或服务，不直接参与研发；

全职人员（QJ09_1）：2023年实际从事研究开发时间占全年工作时间90%（含）以上的人数，全职人员人数占研究开发人员合计（QJ09）超70%需要在系统警告说明中填写原因。
研究开发费用合计（QJ20）=人员人工费用（QJ23_1）+直接投入费用（QJ23_2）+折旧费用与长期摊销费用（QJ23_3）+无形资产摊销费用（QJ23_4）+设计费用（QJ23_6）+装备调试费用与试验费用（QJ23_7）+委托外部研究开发费用（QJ33）+其他费用（QJ23_5）；

研究开发费用支出不包括生产性活动支出；

其他费用（QJ23_5）占研究开发费用合计（QJ20）一般不超过10%，高新技术企业不超过20%，超出均需在系统警告说明中填写原因。
企业办（境内）研发机构数（QI01）：经国家、省、市有关部门认定的工程中心、技术中心、新型研发机构必须填报，企业科技管理职能科室或部门、企业在境外设立的科技机构一般不统计在内。
专利申请数（QJ55）和发明专利申请数（QJ56）都是当年申请并被受理的专利数量；专利包括发明专利、实用新型专利和外观设计专利；不要误将全部专利当作发明专利，将申请专利当作拥有专利；可通过“中国专利公布公告”网站查询http://epub.sipo.gov.cn/。
为避免重复统计，填写“当年专利申请及其分项（QJ55、QJ56、QJ56_1、QJ55_1、qJ55_2）”、“当年专利授权及其分项（QJ74、QJ57、QJ57_1、QJ75）”、“拥有有效专利及其分项（QJ83、QJ83_1、、QJ82、QJ73、QJ73_2、QJ73_1）”的企业，须为该专利在中国境内的第一申请人或第一专利权人。
期末拥有有效专利数（QJ83）是累计数，是指截止到报告期末，企业拥有的还未过有效期的发明专利数量。如果“期末拥有有效专利数”较上年大幅减少，需核实当年是否存在大量过期或转让出售。
项目当年成果形式（QH21）选择“01.论文、专著或研究报告”，则需填报第8步中发表科技论文（QI25）；选择“09.发明专利”，则需根据实际情况填报第7-8步授权（国内）发明专利数（QJ57、57_1）。
新产品产值（QJ70）指报告期内企业生产的新产品的产值。新产品是指采用新技术原理、新设计构思研制、生产的全新产品，或在结构、材质、工艺等某一方面比原有产品有明显改进，从而显著提高了产品性能或扩大了使用功能的产品。新产品既包括经政府有关部门认定并在有效期内的新产品，也包括企业自行研制开发，未经政府有关部门认定，从投产之日起一年之内的新产品。

期末拥有注册商标（QJ79）：“期末拥有”或“累计数”较上年增加的数量应与“当年形成”的数量基本一致；累计增加量＞当年数的，需核实是否通过购买获得；累计增加量＜当年数的，需核实是否存在过期或转让出售的情况。可通过“国家知识产权局商标局 中国商标网”查询

http://wcjs.sbj.cnipa.gov.cn/txnS02.do?locale=zh_CN&kmcmNx0Q=qAqirGkYTwUYTwUYTsBePAMoa4uLzOJks7UG.tlFFHVqqJV。
累计形成国际标准（QJ98）：国际标准是指国际标准化组织（ISO）、国际电工委员会（IEC）和国际电信联盟（ITU）制定的标准，以及国际标准化组织确认并公布的其他国际组织制定的标准。国际标准在世界范围内统一使用。当年形成国际标准指报告期内本企业主导制定形成的国际标准数。
累计形成国家或行业标准（QI27）：可通过“全国标准信息公共服务平台”查询http://std.samr.gov.cn/gb/search/gbAdvancedSearch?type=std
技术合同交易情况（QJ80_1、QJ80_2、QJ80_3、QJ80、QJ80_4、QJ80_5）：2023年在科技部门或商务部门进行认定登记的技术合同必须填报相关情况，未认定登记或在其他年份认定登记的无需填报。
知识产权获取方式（QJ88）：填报了任一知识产权申请、授权、拥有数据需选择该项，无相关数据则无需选择。


