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组织架构图（2023 年）

单位名称（盖章）： 法人代表或实际负责人（签名或名章）：

注明：1.高层管理人员数量可按实际情况添加或减少，高管有多个副职的且分管多个部门的可横向添加。

2.内设一级部门数量可按实际情况添加或减少。
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附件 2

高管任职证明

兹有我单位员工 XXX，身份证号 XXX，其 2023 年在我

单位担任 XXX 职务，为我单位高层管理人员（其层级详见

组织架构图）。具体情况如下：

一、工作内容

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

二、对公司业绩贡献

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

特此证明。

法人代表或实际负责人（签名或名章）：

珠海 XXX 公司（公章）

20 年 X 月 X 日
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附件 3

中层任职证明

兹有我单位员工 XXX，身份证号 XXX，其 2023 年在我

单位 XXX 部门担任 XXX 职务，为我单位内设一级部门正职

（或主持工作的副职）以上中层管理人员（其层级详见组织

架构图）。具体情况如下：

一、工作内容

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

二、对公司业绩贡献

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

特此证明。

法人代表或实际负责人（签名或名章）：

珠海 XXX 公司（公章）

20 年 X 月 X 日


